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公告單位： 〔總務處〕 承辦人員： 王榮傑(分機 1325) 發佈時間：2022/04/20 

 

項  目： 嘉藥報修流程 

 

嘉藥報修流程 
步驟一.學校首頁左上角選取常用系統 
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步驟二.教師行政資訊平台 
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步驟三.登入 

(帳號密碼是教職員職號或學號)  
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步驟四.校園修繕申請作業 

 
步驟五.左上角○+ 符號 
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步驟五.選擇報修項目 

(飲水機為範例)  
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步驟六.依照上面欄位填寫資料 

(飲水機為範例)  
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步驟七.左上角磁碟片存檔  
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步驟八.點選確認 

(存檔後系統自動出現) 
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步驟九.清單內確認是否成功送出 

(可透過黃色動態察看進度)  

 
 


