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公告單位： 〔庶保組〕 承辦人員： 關凱威(分機 1300) 發佈時間：2022/11/30 

 

項  目：總務處因應地震狀況 30 分鐘應變作為程序 

一般上班時間 

一、營繕組 

(1)組員一：透過監視器查看電梯狀況有無人員受困，並視狀況檢查電梯機能。 

(2)組員二：巡視各大樓外觀，看有無重大損壞災損狀況。 

(3)組員三：巡視自來水管線是否有破損。 

(4)組員四：巡視總變電站及各變電站供電是否正常。 

(5)組員五：地震後所導致土壤鬆動，巡視校園花台是否斷裂、樹木是否傾倒等。 

清查後由總務長或副總務長統一向校安中心實施安全回報 

二、庶保組 

(1)組員一：測試校內總機是否正常。 

(2)組員二：巡視全校柵欄機、門禁是否正常。 

(3)組員三：依保全勤務責任規劃，立即調動現場保全人員巡視校園空間，以及

重點實驗室。 

(4)組員四：進駐大門保全警衛室，以利緊急救災動員的門禁管控，救災動線的

引導。 

清查後由總務長或副總務長統一向校安中心實施安全回報 

非上班時間 

(1)大門保全人員透過監視系統畫面查看電梯狀況有無人員受困。 

(2)大門保全人員透過監視系統畫面查看有無建物受損。 

(3)大門保全人員測試校內總機是否正常。 

(4)現場保全人員依保全勤務責任規劃，出動巡視校園空間，以及重點實驗室。 

(5)如遇人員受困及相關災損，立即通報校安中心、總務長、副總務長到場協助。 

(6)依震災情況，總務處人員立即回到學校協助救災。 
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公告單位： 〔庶保組〕 承辦人員： 關凱威(分機 1300) 發佈時間：2022/11/30 

 

項  目：總務處因應地震狀況 30 分鐘應變作為程序 

一般上班時間 

一、營繕組 

工作內容 主要人員 職務代理人 

(1)組員一：透過監視器查看電梯狀況有無人員受困，並視狀況

檢查電梯機能。 
盧維鍚 林忠慶 

(2)組員二：巡視各大樓外觀，看有無重大損壞災損狀況。 林忠慶 王榮傑 

(3)組員三：巡視自來水管線是否有破損。 王峙平 蔡怡欣 

(4)組員四：巡視總變電站及各變電站供電是否正常。 王榮傑 王峙平 

(5)組員五：地震後所導致土壤鬆動，巡視校園花台是否斷裂、

樹木是否傾倒等。 
蔡怡欣 盧維鍚 

二、庶保組 

工作內容 主要人員 職務代理人 

(1)組員一：測試校內總機是否正常。 覃泰芷 李燕惠 

(2)組員二：巡視全校柵欄機、門禁是否正常。 李宗德 黃世杰 

(3)組員三：依保全勤務責任規劃，立即調動現場保全人員巡視

校園空間，以及重點實驗室。 
黃世杰 李宗德 

(4)組員四：進駐大門保全警衛室，以利緊急救災動員的門禁管

控，救災動線的引導。 
關凱威 李燕惠 
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公告單位： 〔庶保組〕 承辦人員： 關凱威(分機 1300) 發佈時間：2022/11/30 

 

項  目：總務處因應地震狀況 30 分鐘應變作為程序 

非上班時間-保全勤務責任規劃 

假日： 

保全人員 負責區域 職務代理 

大門保全 
立即調動現場保全人員巡視校園空間，以及重點實驗室，隨

時回報狀況予總務長及校安中心人員 
北側門保全 

南側門保全 
T 棟、S 棟、E 棟、Y 棟、K 棟、M 棟、V 棟、P 棟、PS 棟、

英傑一舍、英傑二舍、重點實驗室。 
第一停車場保全 

北側門保全 
F 棟、N 棟、W 棟、R 棟、錦篆宿舍區(A~G 棟) 、重點實驗

室。 
南側門保全 

第一停車場保

全 

大門守衛室、X 棟、G 棟、英傑五舍、L 棟、Q 棟、QS 棟、

A 棟、B 棟、C 棟、O 棟、第一及第四停車場、重點實驗室。 
大門保全 

夜間： 

保全人員 負責區域 職務代理 

大門保全 
立即調動現場保全人員巡視校園空間，以及重點實驗室，隨

時回報狀況予總務長及校安中心人員 
夜間巡落哨 A 

南側門保全 
T 棟、S 棟、E 棟、Y 棟、K 棟、M 棟、V 棟、P 棟、PS 棟、

英傑一舍、英傑二舍、重點實驗室。 
夜間巡落哨 B 

北側門保全 
F 棟、N 棟、W 棟、R 棟、錦篆宿舍區(A~G 棟) 、重點實驗

室。 
南側門保全 

夜間巡邏哨 A A 棟、B 棟、C 棟、O 棟、第一及第四停車場、重點實驗室。 北側門保全 

夜間巡邏哨 B 
大門守衛室、X 棟、G 棟、英傑五舍、L 棟、Q 棟、QS 棟、

重點實驗室。 
大門保全 

 


